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Max Mustermann
Musterstraße 12
01099 Musterort
Telefon: 01235 4567889
Mail: max.mustermann@provider.de



Muster GmbH
An Waldallee
01011 Marseburg


Musterhausen, 30.06.2017

Bitte um Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses


Sehr geehrte Damen und Herren,

mein Arbeitsverhältnis bei Ihnen ist seit dem xx.xx.xxxx beendet. Daher bitte ich Sie um die Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses über mein Dienstverhältnis bei Ihnen.

Als Anlage finden Sie eine Aufstellung meiner ausgeübten Tätigkeiten, Aufgaben und Verantwortungsbereiche.

Da ich das Arbeitszeugnis dringend benötige, bitte ich um kurzfristige Ausstellung bis zum XX.XX.XXXX.

Gerne stehe ich Ihnen für Rückfragen zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen



Max Mustermann
